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1. Общие положения

1,1, Полоrкение о внутришкольном учете (далее - Полохrение) подготовпено
на основании следующих нормативных правовых актов:

. Семейный кодекс;

. Федеральный закон oT29.12,20|2 NЬ273-ФЗ коб образовании вРоссийской
Федерации>;

. Федеральный закон от24.07.1998 NЬ 124-ФЗ <обосновных гарантиях прав

ребенка в Российской Федерации);
Федеральный закон от 24.06.1999 J\Ъ 120-ФЗ <Об основах системы
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних);

устав МБОУ (СОШ п. Нивенское> (лалее - ОУ).

|.2. Попожение определяет порядок организации учета отдельньIх категорий
несовершеннолетних в ОУ (лалее - учет).

1.3. При осуществлении индивидуальной профилактической работы с
IIесовершеннолетними, в отношении которых организован учет в ОУ,
применяются Методические рекомендации по вопросам совершенствования
индивидуальной профилактической работы с обуrающимися с девиантным
поведением (письмо Минобрнауки от 28.04.20tб Ns АК-92З107).

1.4. Основной целью учета отдельньж категорий несоворшеннолетних в ОУ явJIяется

формирование полной и достоверной информации о несовершеннолетних,
подлежащих )лету, обеспечение ею внутренних и внешних пользователей, а также
анализ и использованио данной информации дilя принятия управленческих решений,
направленньж на организацию защиты прав и законных интересов
несовершеннолетних, профилактики совершения ими правонарушении, устранение
причин и условий, способствующих их безнадзорности и правоIIарушениям.

1.5. Основньпrци задачами rIета отдельньD( категорий несовершеннолотних в ОУ
явJUIются:

. обеспечение вьUIвления несоворшеннолетних, нуждЕlющихся в окz}зании

помощи, социально-педагогической реабилитации, организации с ними



a

a

работы п0 прOдупрOЖдOнию 00вOршония ими правонарушоний и(или)

антиобществонньD( действий ;

систематизация информации о несовершеннолетних, подлежащих )пIету,
необходиМой длЯ организации индивидуальной профилактической работы,
деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений
несовершеннолетних (далее - профилактика);
обеспечение анализа информации о несовершеннолетних, подпежащих yleTy;
определение оснований ч приоритетньD( направлений плановой рабОТЫ ПО

профилактике и индивидуальной профилактической работе;
обеспечение KoHTpoJuI и оцонки эффективности доятельности по
профилактике и индивидуальной профилактической работе.

1.6. Основньшчr требованием, предъявJuIемым к организации учета, явJIяется
актуализация данньD(, опредеJIяющих количественный состав несовершеннолетних
(приложение 1), а также качественные характеристики их статуса и проводимой с ними

работы, в срок не более трех рабочих дней с момента пост)пления информации.

Формирование и использование данных rIета осуществляется с соблюдением
требоваIiий обеспечения конфиденциальности и защиты персональньD( данных.

1.7. Организация учота роглtlп{ентируется Положением и обеспечивается (в том числе в
части принятия рошония о постановке на учет/снятии с 1"reTa) руководитепем
школы и коллегиальным органом - Советом профилактики.

1.8. Ведение учета, а также формирование наблюдательЕьтх дел, несовершеннолетних,
подлежащих }чету (при их наличии), осуществляется социальным педагогом школы, а
в случаrIх его отсугствия,,иным JIицом, на которое руководителем школы возпожены
обязанности по ведению rleTa.

1.9. Контроль за ведением yleTa, оценка эффективности деятельности по
профилактике, индивидуальной профилактической работе осуществляется
руководителем школы, а также лицом, на которое руководителем школы возпожены
укff}анные обязанности.

1.10. В рамках осуществления федерального статистического наблюдения данные
учета (приложение 2) не реже одного ра:}а в течение учебного года направляются
руководителем ОУв территорищIьную (муниципальную) комиссию по депам
несовершеннолетних и защите их прав.

2. Категории несовершеннолетних, подлежащих учету в школе

2.1. В ОУ учету подлежат следующие категории несовершеннолетних:

а) отнесенные к категориям лиц, предусмотренным пунктом 1 статьи 5 Федера-тlьного
закона от 24.06.1999 J\Ъ 120-ФЗ кОб основах системы профилактики безнадзорности и
прЕtвонарушений несовершеннолетних), в отношении которьж органы и учреждения
систомы профилактики проводят индивидуаJIьную профилактичоскую работу;

б) поставленные на учет с согласия руководителя ОУ, Еуждающиеся в социально-
педагогической реабилитации, окilзilнии иньD( видов помощи, организации с ними



работы lto предупреждению сOвершония ими правонарушоний и (или)

антиобщественньD( действий согласно пункту 2 стжьи 5 Федерilпьного закона от

24.06.|999 Ns 120-ФЗ (об основах системы профилактики безнадзорности й
правонарУшений несовершОннолетниХ), в тоМ чиспе соотвотствуIощие решения могут
применять в отношении следующих категорий:

. вовлеченныев кримиЕаJIьные субкупьтуры, объединения антиобщественной
направленности;
проявляющио признаки девиантного, деструктивного поведения,
аутоагрессии;
систематически пропускающие по неуважительным причинаN{ занятия в
школе;

. систематически (неоднократно в течение шести месяцев) допускЕlющие
неисполнение или нарушение устава школы, правил внутреннего распорядка
и иньD( локальньD( нормативных актов школы;

о соворшившие самовольные уходы из семей.

3. Основания для учета несовершеЕнолетних в школе

3.1. Учет включает осуrцествление обработки (полуrение, сбор, заfIись,
систематизация, накопление, храноние, уточнение (обновпение, изменение),
использования, передачи фаспростраЕеЕие, предоставление, доступ), обезличивания,
блокирования, удаления, уничтожения данньж о несовершеннолетнем и организации
индивидуальной профилактической работы в его отношеЕии, в том числе с
использованием информационньD( систем.

3.2. Основаниями для организации учета несовершеннолетних, указанньж в подпункте
((а) пункта 2.1 Положения, являются сведения, постулившие из органов и уrреждений
си_стемы профилактики, об отнесении их к категориям лиц, установленным пунктом 1

статьи 5 Федерального закона от 24.06.1999 J\Ъ 120-ФЗ кОб основах системы
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних>, и(или)
постановление территориальной (муниципа-пьной) комиссии по делап{
несовершеннолетних и запIите их прав с порr{ением об организации индивидуЕlльной
профилактической работы в отношении несовершеннолетнего.

3.3. Основанием дJIя учета несовершеннолетних, указанных в подпункте <<б> пункта
2.1 Попоженищ явJuIется решение руководитеJuI школы по представлению Совета
профилактики.

З.4. Общим основанием дJuI учета несовершеннолетних, укЕtзttнньIх в пункте
2.1 Положени4 в соответствии с пунктом 5 статьи б Федерального закона от 24.06.1999
J\Ъ 120-ФЗ <<Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений
несовершеннолетних> является утвержденное руководителем ОУ закпючение по
результатам проведенной проверки по существу поступивших жа-rrоб, змвлений или
других сообщений (приложение 3).

4. Порядок учета несовершеннолетних в школе

4.1. Поступившие в ОУ из органов и rIреждоний системы профилактики сведения об
отнесении несоворшеннолетних к категориям лиц, установленным пунктом 1 статьи 5



ФодеральнOг0 закOна от 24,0б,|999 }ф 120-ФЗ коб ооповах оиQтомы профипактики

безнадзорности и правонарушений нёсовершеннолетниХ), ПОСТ€tНОВЛеНИЯ

""рр"rорЪальной 
(муниципал""оИ1 комиссии по делаN{ несовеРшенЕолетниХ И ЗаЩИТе

их прав с поручониями об организации индивидуЕIльной профилактической работы В

отношении несовершеннолетних с резолюцией руководителя школы к,щля постановки
на у{етDнезап{едлительно передаются лицу, ответственному за Ведение rIета, Для

внесения в срок не более трех рабочих дней с момента регистрации информации в

школе в Журна.тr )^{ета отдельных категорий несовершеннолетних обуЧаЮЩИХСЯ, В

отношении KoTopbD( проводится индивидуальнаJI профилактическая работа в школе
(приложение 4) (далее - Журна-тl yreTa), а также для обеспечения направпения в
территориальЕую (муниципальную) комиссию по делапd несовершеннолетних и защите
их прав (при наличии необходимости) предложений в paмKtlx компетенции И

имеющихся в школе возможностей для включения в межведомственные планы
(программы) индивидуа.пьной профипактической работы, утверждаемые
территориальной (муниципальной) комиссией по депам несовершеннолетних и защите
их прав (в случае их разработки).

4.2. Ведение Журнала учета осуществJuIется на бумажном и электронном носителе.

4.3. ,Щатой постановки несовершеннолетнего Еа учет в ОУ в ук€}занном в пункте 4.1
Положения случае явJuIется дата фиксации сведении в Журнале )чета.

4.4. В случае поступления в ОУ информации о вьuIвлении несовершеннолетних,
указанных в подпункте (б) пункта 2.1 Попожения, при
непосредственном вьu{влонии сотрудника},Iи ОУ укЕванньж несовершеннолетних,
социальный педагог, педагог-психолог ОУ, либо классный руководитель
обуrающегося несовершеннолетнего в соответствии с Положением направJuIют

руководителю ОУ или в Совет профилактики обоснованное представление о
необходимости учета несовершеннолотнего (приложение 5).

4.4,|, Представление о необходимости учета несовершеннолотних рассматривается
руководителем ОУ или Советом профилактики не позднее десяти дней с момента его
получения.

4.4.2. По результатаN,I рассмотрения указанного представпения может быть вынесено
одно из следующих решений:

a

a

об учете несовершеннолетнего и организации с ним индивидуа_тlьной
профилактической работы, направленной на устранение причин,
послуживших его основанием;
о нецепесообразности r{ета несовершеннолетнего;
о нецелесообразности }цета несовершеннодетнего и об организации KoHTpoJuI
за его поведением со стороны классного руководитепя, иного педагога
школы (куратора)

4.4,3, В случае принятия решения о постановке носовершеннопетнего на учет и
организации с ним индивидуальной профилактической работы, направленной на
устранение причин, послуживших его основанием, информация о

несовершеннолетнем, подлежащем учету, передается лицу, отвотственному за ведение

уIIета, дJuI вносония в Журнап учота.



4,4,4, Рошонио рукOвOдитOля 0У оформлястоя прикtlзом, раOпорflк9ни9м, либо

наложением резолюции
несовершенЕолетнего.

на представление о необходимости учета

4.5. Учет несовершеннолетних, указанньж в подпункте (а)) пункта 2.1 Положения, в

слrIаях, установпенньIх пунктом 4.1 Положения, вкJIючает процедуру рассМотрения
представления о необходимости учета несовершеннолетних Советом профилактики,

установленную пунктом 4.2 Положения, для обеспечения коллегиапьности выработКИ
перечня эффективных профилактических и реабилитачионньD( мероприятий в

отношонии несовершеннопетнего.

4.6. Решение об rIете несоверш9ннопетнего в срок не более трех рабочих дней с
момента осуществпения учета доводится до сведеЕия:

a

a

о

a

родитепей (законньгх представителей) Еесовершеннолетнего;

руководителя ОУ (в случае принятия решения Советом профилактики);
классного руководителя несовершеннолотнего обуrаrощегося;
представителя орган а или учреждения системы профилактики,
представившего сведения ОУ;
территориальной (муниципальной) комиссии по делаNI несовершеннолетних и
защите их прав;
иньIх органов и }чреждений системы профилактики (при выявлений
необходимости организации взаимодействия).

4,7. В отношении несовершеннол9тних, указанньIх в подпункте (а) пункта
2.1 Положения, индивидуальная профипактическая работа осуществJuIется школой во
взаимодействии с иными органами и уIреждениями системы профилактики согласно
межведомственным планам (программаlrл) индивидуальной профилактической работы,
утвержденным территориатrьной (муниципальной) комиссией по делаNI
несовершеннолетних и защите их прав, или в раiиках исполнения постановлений
территориальной (муниципа-тlьной) комиссии по делап{ несовершеннолетних и защито
их прав о реализации KoHKpeTHbIx мер по запIите прав и интересов детей.

4.8. В отношении несовершеннолетних, указанных в подпункте кб> пункта
2.1 Положения индивидуальнЕuI профилактическЕuI работа, направленнЕuI на устранение
причин, поспуживших основанием дJUI их учета, проводится согласно планам,
программам и иным документам индивидуЕrльного планирования работы в отнош9нии
несовершеннолетнего, утвержденньж руководителем школы. По инициативе ОУ также
в индивидуальной профилактической работе могут )ластвовать иные органЫ й
уrреждения системы профилактики.

4.9. В отношении всех категории несовершеннолотних, подлежатцих rIету в ОУ,
формируются наб;подательные дела. К наблюдательЕому долу несовершеннолетнего
приобщаются:

документы, содержащие сведения, IIослужившие основанием для rIета
несовершеннолетнего;
сведения об информировании родителей (законньтх lrредставителей)
несовершеннолетнего о постановке его на учет;
справка об установочных данньIх несоворшеннолетнего;



. акт 0 закрOплOнии куратOра за 0бучающимOя н9O0вOршоннOлотним;

. акты обследования усповий жизни несовершеннолетнего;

. характеристики ЕесовершеЕнолетнего от классного руководителя, куратора
(оформляются не роже одного раза в три месяца с отражониом диЕаI\4ики
произошедших изменений в поведении);

. сведения о динаi\,lике успеваемости несовершеннолетнего в течение учебного
периода;

. сведения о пропусках учебных занятий обl"rающимся в течение учебного
периода (с указанием причиЕ отсутствия);

. сведения о проведонии индивидуыIьпой профилактической работы с
несовершеннолетним и его семьей;

о пл&ныl програп,Iмы и иные докумеЕты индивидуального планирования работы
в отношеЕии несовершеннолетнего, ежеквартч}льно актуализируемые;

о рез}льтаты диагностик, анкетирования, тестирования несовершеннолетнего;
о рокомондации педагога-психолога классному руководителю, социальному

педагогу, педагогаN4 по работе с цесовершеннолетним, сведения об их
реапизации;

о отчотыэ служебные записки, докладные сотрудников школы и иные
докуI!{енты, свидетельствующие о проводимой с несовершеннолетним работе;

. сведения об организации воспитательной работы, общественно-полезной,
культурно-досуговой деятельности, кружковой занятости
несовершеннолотнего в школе, организациях дополнитольного образования и
иньIх, участии в доятельности дотских и молодежньIх общественньтх
ОРГаНИЗаЦИЯХ, ДВИЖеНИЯХ, УЧеНИЧеСКОМ СtlIчIОУПРаВЛеНИИ;

. сведения об оказании в раIиках межведомственного взаимодействия
рЕlзличньж видов помощи несовершеннолетнему органаIчIи и учреждениями
системы профилактики;

о сведения о принятьж решениях, примененньIх мерах воздействия в отIIошонии
несовершеннолетнего по итогам рассмотрения материалов на заседаниях
территориальной (муниципальной) комиссии по деJIаNI несовершеннолетних и
защите их прав;

о .цок}монты, свидетельствующие о возможности снятия обуrающегося с yleтa
в ОУ (ходатайства о снятии с yleTa);

. иные документы необходимые для организации работы с
несовершеннолетним.

5. Основания прекращения учета несовершеннолетних в школе

5.1. Основаниями прекращения учета несовершеннолетних обуrаrощихся в ОУ
явJUIются:

а) прекращение образовательных отношений между несовершеннолетним и ОУ;

б) достиженио восемнадцатилетнего возраста;

в) устранение причин и условий, ставших основаниями для учета, положительн€uI
динtlN{ика поведония, в связи с ул)чшением ситуации.

5.2. В отношении несовершеннолотних, указанных в подгrункте ((а) пункта
2.1 Положения, прекращение rIета возможно в том числе при наличии постановления



территOриапьнOЙ (муниципальной) кOмиOOии п0 долам н9соворшоннолетЕих и защит0

их прав о прекращении индивидуальной профилактической работы.

5.3; в случае выбытия несовершеннолетнего, подлежащего учету указанного в

подпункте (а> пункта 2.t Положения, в другую образовательную организацию, и
вьUIвления необходимости продолжения проведоЕия в отношении него

индивидуальной профилактической работы, информация о прекраЩенИИ УЧеТа С

приложонием характеризующих материалов на несовершеннолетнего незап{едлительно

направляется в территориальную (муниципальную) комиссию но депам
IIесовершеннолетних и защито их прав, в образовательную организацию, в которОй
несовершеннолетний продолжает обучение.

5.4. В отношении несовершеннолетних, указанных в подIryнкте кб> пункта
2.1 Положения учет прекращается по мотивированному представлению (приложение
6) социального педагога, классного руководитепя, педагога-психолога, направленному
руководителю школыили в Совет профилактики, которое подлежит рассмотрению в
срок не более пяти рабочих дней с момента поступлеЕия.

5.4.1. По результатам рассмотрения ,p"i"ruuoe""" о прокращении yTIeTa

несовершеннолетнего может быть принято одно из следующих решений:

о прекращении учета;
О ПРеКРаЩении )л{ета и об организации контроля за поведением
несовершеннолетнего со стороны его классного руководителя, иного педагога
школы (куратора);
об отказе в прекращении учета.

5.4.2. В слуrае принятия решения об отказе в прекрапIении учета несовершеннолетнего
и организации с ним индивидуЕrльной профилактической работы, направленной на
устранение причин, поспуживших его основанием, информация о
несовершеннолетнем, подлежащем rIету, передается лицу, ответственному за ведение
rrета дJuI внесения в Журнал у{ета.

5.4.3. Решение руководитеJuI ОУ оформляется прикzlзом, распоряжениом, либо
наложением резолюции на представление о необходимости прекращения rIета
несовершеннопетнего.

a

a

5.4.4. Решение о прекращении rIета несовершеннолетЕего
профилактики оформляется в виде протокола заседания.

Совета

5.4.5. Решение о прекращении yreTa несовершеннолетнего доводится до сведеIIия его
родителей (законньrх представителей), руководителя ОУ, а также территориальной
(муниципальной) комиссии по делаN,I несовершеннолетних и защите их прав.

5.5. Лицом, ответственным за ведение учета, фиксируется в Журнале уIIета решение о
прекрацении rIета несовершеннолетнего в школе с указанием оснований, а также
обеспечивается направление информации о прекрапIонии учета несовершеннолетнего в
территориальную (муниципальную) комиссию по делап,I несовершеннолетних и защите
их прав в срок не более пяти рабочих дней с момента принятия решения.


